
 

Haben wir dein Interesse geweckt?   
Dann bewirb dich online! 
www.gruberreisen.at/jobs  

 
BUCHHALTUNGSKRAFT (m/w/d)  
 

Graz | GRUBER-reisen Zentrale | Vollzeit 
 
Zahlen sind deine Stärke? Dann werde Teil unseres Teams. 
 
Du arbeitest gerne strukturiert, denkst analytisch und willst in einem stabilen Unternehmen mit Zukunft arbeiten? 
Dann bist du bei uns genau richtig. GRUBER-reisen ist der größte Reiseanbieter im Süden Österreichs. Mit modernen Reisebüros, 
einem spezialisierten Reiseveranstalter, einer eigenen Luxusbusflotte und einem Hotel in Kroatien schaffen wir Reiseerlebnisse auf 
höchstem Niveau. Was uns besonders macht: ein wertschätzendes Miteinander, langfristige Perspektiven und die Möglichkeit, dich 
fachlich und persönlich weiterzuentwickeln. Bei uns arbeitest du in einem Unternehmen, das modern denkt und sich digital 
weiterentwickelt. 
 

 
 

o Selbständige Durchführung der laufenden Buchhaltung 
o Aufbereitung und Verbuchung von Belegen 
o Erstellung von Monatsabschlüssen 
o Abwicklung steuerlicher Meldungen (UVA, ZM etc.) 
 

o Mitarbeit bei der Erstellung von Jahresabschlüssen 
o Kommunikation mit Finanzämtern und Behörden 
o Mitarbeit an der Weiterentwicklung digitaler 

Buchhaltungsprozesse 
o Erstellung betriebswirtschaftlicher Auswertungen

 
 

o Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. HAK 
oder Finanz- und Rechnungswesenassistent·in) 

o Buchhalterprüfung von Vorteil 
o Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel 

o Strukturierte, selbständige und verantwortungsbewusste 
Arbeitsweise 

o Zahlenaffinität und analytisches Denkvermögen 
o Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 

 
 

o Einen abwechslungsreichen Aufgabenbereich in einem kollegialen und familiären Arbeitsumfeld 
o Eine durch Werte geprägte Unternehmenskultur 
o Vielfältige interne und externe Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 
o Benefits – Dienstradleasing, Vergünstigungen bei Reisen und Handytarifen, Zugang zu Angeboten von Top-

Markenanbieter·innen uvm 
o Das Mindestjahresbruttogehalt für diese Position beträgt als Quereinsteiger·in € 30.100,- und bei mehrjähriger einschlägiger 

Berufserfahrung € 35.700,- (zur Anwendung kommt der KV für Angestellte in Reisebüros) 
Die tatsächliche Bezahlung richtet sich nach Qualifikation und Berufserfahrung. 

WAS DICH ERWARTET 

DAS BRINGST DU MIT 

WAS WIR BIETEN 


