
 

Haben wir dein Interesse geweckt? 
Dann bewirb dich online! 
www.gruberreisen.at/jobs  

LEHRLING Finanz- und Rechnungswesenassistent·in (m/w/d)  
 

Graz, GRUBER-reisen Zentrale | Vollzeit 
 
Kreativ, innovativ und immer am Bedürfnis unserer Kund·innen, das sind die Kernwerte von GRUBER-reisen, dem größten 
Reiseanbieter im Süden Österreichs. Mit top modernen Reisebüros, einem hochspezialisierten Reiseveranstalter, einer 
Luxusbusflotte und einem eigenen Hotel in Kroatien sieht sich GRUBER-reisen als einer der wichtigsten Arbeitgeber im 
touristischen Bereich. Die ideale Spielwiese, auf welcher engagierte Mitarbeiter·innen ihre Stärken leben können.  
 
 

 
 

o Sämtliche Tätigkeiten in unserer Buchhaltungsabteilung, 
die zum Ziel führen, am Ende der Lehre eine Firma bis zur 
Rohbilanz abschließen zu können 

o Kontrolle und Verbuchung von Belegen 
o Unterstützung bei der Bilanzierung 

o Erstellen von Excel-Auswertungen 
o Ablagetätigkeiten 
o Allgemeine administrative Tätigkeiten 

 

 
 

 
 

o Fundierte schulische Ausbildung (vorzugsweise im 
kaufmännischen Bereich, wie z.B. HAK, HLW, HAS) 

o Spaß am Umgang mit Zahlen 
o Kommunikations- und Kontaktfreude 

o Eine sympathische Persönlichkeit und Teamgeist 
o Genauigkeit, Zuverlässigkeit und Belastbarkeit 
o Eigenverantwortliches, selbstständiges Arbeiten 
o Bereitschaft, Neues zu entdecken und zu erlernen 

 
 

 
 

o Einen abwechslungsreichen Aufgabenbereich in einem kollegialen Team 
o Eine durch Werte geprägte Unternehmenskultur 
o Mitarbeiter Benefits, u.a. Mitarbeiter-Events, Vergünstigungen bei Reisen und Handytarifen 
o Viele Weiterentwicklungsmöglichkeiten innerhalb unseres Unternehmens und der GRUBER-Akademie 
o Monatliche Lehrlingsentschädigung 1. Lehrjahr € 637,00 brutto 

WAS DICH ERWARTET 

DAS BRINGST DU MIT 

WAS WIR BIETEN 


