
 

Haben wir dein Interesse geweckt? 
Dann bewirb dich online! 
www.gruberreisen.at/jobs  

ALLROUNDER·IN (m/w/d)  
 

Graz, GRUBER-reisen Zentrale | Vollzeit 
 
Kreativ, innovativ und immer am Bedürfnis unserer Kund·innen, das sind die Kernwerte von GRUBER-reisen, dem größten 
Reiseanbieter im Süden Österreichs. Mit derzeit über 300 motivierten Mitarbeiter·innen, einem Netz von mehr als 45 Reisebüros, 
einem hochspezialisierten Reiseveranstalter, einer Luxusbusflotte und einem eigenen Hotel in Kroatien sieht sich GRUBER-reisen 
als einer der wichtigsten Arbeitgeber im touristischen Bereich. Die ideale Spielwiese, auf welcher engagierte Mitarbeiter·innen ihre 
Stärken leben können.  
 

 
 

o Besuchsempfang 
o Verwaltung unserer Lager für Werbeartikel, Kataloge und 

Büromaterialien 
o Katalog- und Postversand 
o Massenaussendungen 
o Bestellung und Verwaltung sämtlicher Büromaterialien 
o Führung der Hauptkassa 
o Botendienste und Transfers 

o Für Instandhaltung des Gebäudes und Büroräumlichkeiten 
sorgen, Koordination mit Partnerfirmen 

o Handwerkliche Tätigkeiten in Räumlichkeiten der Zentrale 
sowie Filialen 

o Koordination und Organisation des Reinigungs- und 
Winterdienstes 

o Pflege der Grünanlage 
o Betreuung Fuhrpark/Kleinfahrzeuge 
o Auf-/Abbauarbeiten bei Messen, Events

 

 
 

o Berufserfahrung in einem ähnlichen Betätigungsfeld 
o Handwerkliches Geschick 
o Führerschein B 
o Genauigkeit, Zuverlässigkeit und Belastbarkeit 

(auch für körperlich anstrengende Arbeit) 

o Eigeninitiative 
o Teamfähigkeit, Freundlichkeit und Flexibilität 
o Kommunikations- und Kontaktfreude 
o Gute Kenntnisse der MS Office Programme 
o Du bist eine gute Seele, die den Betrieb am Laufen hält 

 

 
 

o Angenehmes Arbeitsklima und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 
o Selbstständiges Arbeiten 
o Mindestjahresgehalt brutto € 22.820,-- 

Die tatsächliche Bezahlung entspricht der jeweiligen Qualifikation und Berufserfahrung 

WAS DICH ERWARTET 

DAS BRINGST DU MIT 

WAS WIR BIETEN 


